GUIA PRATICO
Mdédulo: TransfereMS

Primeiros passos

PREENCHENDO A PROPOSTA

« Abra a proposta

« Entre na primeira janela

« Os dados devem ser preenchidas na Descrigao da Proposta e nas abas ao lado,
conforme ilustrado na imagem abaixo

Termo de Fomento/Colaboragao Planc de trabalho Publicagio Resumo Processo Digital Documentos Assinar Documentos

Prestacio de Contas

Gﬂsnm;&o da Proposta Convenente Interveniente Convenente Cronograma de Execugic Crenograma Financeiro Plano de Aplicagio )

Oz campos marcados com ¥ 330 de preenchimento obrigatério.

Dados Cadastrais da Organizacdo

CNPJ = Organizagio da Sociedade Civil =

Endereco

Cidade » Estado & CEP & Telefone »
I(‘.on'h Corrente & Banco * Agéncia = Email

Dados Cadastrais do Representante Legal

CPF & Nome do Representante Legal »




GUIA PRATICO
Mdédulo: TransfereMS

Assinatura de documentos

ENCAMINHANDO PARA ASSINATURA

e Abra a proposta
» Verifique se os campos obrigatdrios estdao devidamente preenchidos
* Acesse a tarefa atual “Preencher Proposta” e encaminhe para assinatura

Documentos

Detalhes
Davahver

Mensagem

Salvar mensagem

Selecione a proxima tarefa a ser

Devolver tarefa Enwiar para assinatura do responsawvel

Documentos

NO ACESSO DO PRESIDENTE/PREFEITO

« Abra a proposta
« Acesse a janela Assinar Documentos e clique em assinar todos
« Os documentos irdo constar a data de assinatura e o nome do usudario

B PNDAMENTO

Executar
Tarefa

Proposta de Convénio Plano de Trabalho Publicagio Resumo Processo Digital Documentos Assinar Documentos Nﬂ Contas
e ———

Documentos Disponiveis para Assinatura

Plano de Trabalho:

Descricdo do Projeto
Documento assinado por

Usuario Data Assinatura

Menhuma assinatura para esie documento

Cronograma de Execugio
Decumente assinado por

Usuario Data Assinatura

MNenhuma assinatura para esle documento

Cronograma Financeiro
Documento assinado per

Usudario Data Assinatura

Nenhuma assinatura para esle documento




ENCAMINHANDO PARA O CONCEDENTE

« Apds o preenchimento das informacgdes e realizado a assinatura dos
documentos, deve-se encaminhar a proposta para o concedente (UG)

« Apenas o Presidente/Prefeito possuem permissao para assinar e
encaminhar a proposta para o concedente (UG)

Assinatura da proposta
CONVENENTE

B Satvar meNgagem

Selecione a préxi

———

efa a ser iniclada:

ALTERACAO DE INFORMAGOES NA DESCRICAO DA PROPOSTA

« Caso seja necessaria a alteragé@o de qualquer informagao, é preciso
encaminhar para ajuste

« Quando a proposta esta na etapa de assinatura, os campos para edigao sao
bloqueados

Assinatura da proposta
CONVENENTE

E Salvar mensagem

Selecione a préxima tarefa a ser iniciada:

———



