
G U I A  P R Á T I C O
M ó d u l o :  T r a n s f e r e M S

PREENCHENDO A PROPOSTA

Abra a proposta
Entre na primeira janela
Os dados devem ser preenchidas na Descrição da Proposta e nas abas ao lado,
conforme ilustrado na imagem abaixo 
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P r i m e i r o s  p a s s o s



G U I A  P R Á T I C O
M ó d u l o :  T r a n s f e r e M S

ENCAMINHANDO PARA ASSINATURA

Abra a proposta
Verifique se os campos obrigatórios estão devidamente preenchidos
Acesse a tarefa atual “Preencher Proposta” e encaminhe para assinatura
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NO ACESSO DO PRESIDENTE/PREFEITO2
Abra a proposta
Acesse a janela Assinar Documentos e clique em assinar todos
Os documentos irão constar a data de assinatura e o nome do usuário

A s s i n a t u r a  d e  d o c u m e n t o s



ENCAMINHANDO PARA O CONCEDENTE3
Após o preenchimento das informações e realizado a assinatura dos
documentos, deve-se encaminhar a proposta para o concedente (UG)
Apenas o Presidente/Prefeito possuem permissão para assinar e
encaminhar a proposta para o concedente (UG)

ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES NA DESCRIÇÃO DA PROPOSTA4
Caso seja necessária a alteração de qualquer informação, é preciso
encaminhar para ajuste
Quando a proposta está na etapa de assinatura, os campos para edição são
bloqueados 


