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1. Acesso ao Sistema

Para acessar o Portal SIAFIC, basta digitar em seu navegador o endereco:
https://siafic.ms.gov.br/

e, 3% TR el T T e = 2 - 7 T E . —— TR

] piArio oFiciaL [ ) F [ eomais B

Usuario

Senha

Dominio

EEEE - govbr

2. Autenticacéo

e Existem duas formas de acessar o Portal:
1. Utilizando seu respectivo login de acesso via SETDIG com seu Dominio (UG); ou
2. Via GOV.BR.

Observacao: Usuarios externos deverdo cadastrar-se via GOV.BR, por causa da sua
respectiva senha de acesso a ser utilizada para devido acesso ao Portal.

Para logar via GOV.BR, basta clicar no botdo com o icone “GOV.BR” e sera redirecionado
para pagina de login.

Acesse utilizando uma das opc¢des seguir:



https://siafic.ms.gov.br/
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Acessar sua conta GOVERNO
Digital
Entrar com gov.br Verde

_ Inclusivo

Entrar com certificado digital

Voltar para o Portal

Observacdo: Usuario devera realizar seu acesso somente na opgao “Entrar com gov.br”.

Ap6és ter realizado o login na plataforma do GOV.BR sera redirecionado novamente ao Portal
SIAFIC e devera preencher o formulario de “Solicitagdo de Acesso”, conforme imagem abaixo.
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Neste layout, o usuario deverainserir suas informacfes pessoais e profissionais, indicar o médulo
para o qual solicita acesso e informar a unidade a qual pertence:

1. Preencher todas as lacunas;
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10

1.11

1.12.

1.13.

1.14.

Tipo de Solicitante;

Selecionar a unidade a qual pertence, ou seja, informar neste campo se seu érgao de
trabalho estd em um Municipio (prefeitura), OSC ou Outros (diferente de prefeitura e
Organizagédo Social Civil).

Nome da Prefeitura/ OSC/ Outros;

Além de informar o “Tipo de Solicitante”, neste campo informe o nome ao qual pertence.
Para qual modulo(s) solicita acesso;

Informe somente o modulo “TransfereMS”.

CNPJ;

Informe o CNPJ da instituicdo ao qual contém vinculos trabalhista.
Cargo;

Informe seu cargo atual na instituicdo que contém vinculos trabalhista.
Nome de Usuario;

Informe seu home completo.

RG;

Informe o seu RG.

CPF;

Informe o seu CPF.

Celular;

Informe seu nimero celular.

. Telefone Comercial;

Informe seu nimero comercial. Caso ndo tenha, forne¢ca novamente seu nimero de celular.

. Cidade de Trabalho;

Informe cidade de locag&o do seu Trabalho.

Secretaria/ Orgéo;

Preencha com nome completo da Secretaria ou 6rgdo de trabalho.
Observacédo: Caso néo sabia, informe N/A.

Setor de Lotacdao/ Sigla;

Neste campo informe a sigla do setor de trabalho.

Observacdo: Caso ndo sabia, informe N/A.

E-mail;

Informe seu e-mail pessoal.




1.15. Confirmacédo de e-mail;
Informe novamente seu e-mail pessoal.
1.16. E-mail do Responsavel;

Informe o e-mail do Responsavel pelo setor de trabalho. Caso ndo possua, informe o e-mail
do responsavel pela Instituicdo, Secretaria ou Orgo.

1.17. Observacdo;

Informe a descrigdio => “SOLICITAGAO DE ACESSO AO PORTAL SIAFIC”.

SIAFICHS

Solicitacao de Acesso ao Portal Siafic

Prezado usudrio,

Agradecemos por preencher o formulario. Sua solicitagcao de acesso foi registrada com sucesso. Nao se
esquescga de imprimir o formulario para manter uma copia para seus registros. Abaixo estdo os dados pessoais
inseridos e registrados no Portal SIAFIC.

2. Cligue no botao “imprimir”;

B SIAFIC - PORTAL Administrador ~ Cadastro ~

Siafic / Novo Usudrio / Solicitacdo de Acesso

Enviar aquivo

AVISO

O documento deve ser no formato PDF, e também deve estar assinado pelo gestor.

| Escolher arquivo INenhum arquivo escolhido

Ao clicar no botao “Imprimir” o sistema gerara o anexo da Solicitagdo de Acesso.

3. Anexe o documento assinado; e

4. Clique no botao “Salvar”.




SETDIG

Sua conta esta dor do sistema.

provagio pelo A
Em breve, vocé tera acesso ao Portal!

Voltar a pagina "Solicitagio de Acesso"

Apos clicar no botédo "Salvar", o usuario sera redirecionado para a tela de "Espera", informando que
seu respectivo cadastro esta pendente de aprovagdo. Se desejar alterar algum dado fornecido na
solicitacdo de acesso, poderd voltar a pagina inicial para refazer o formulario e salva-lo, caso contrario
podera clicar no botdo "Sair" e aguardar até a aprovacao do cadastro.
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| Bam-vindo ao Portal SIAFIC - Sistema Unico @ Integrado de Execugao Orgamentaria, Administragao Financaira  Controle! |
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Com aprovacgdo de seu cadastro pelo Administrador do sistema, vocé ter4 acesso aos médulos
solicitados e seu login no Portal SIAFIC estara pronto para uso, conforme a imagem abaixo.
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